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财务情况说明书是年度财务会计决算报告的重要组成部分。各企业应依据《企业财务会计报告条例》（国务院令第287号）等有关规定，以财务指标和相关统计指标为主要依据，对本年度资产质量、财务状况、经营成果等情况进行分析说明，客观反映企业运营特点及发展趋势。财务情况说明书主要包括但不限于以下内容：
一、企业基本情况
    企业资产、负债、所有者权益总额、结构和年度变化情况，企业职工人数及人工成本、薪酬水平等基本情况。
二、生产经营情况
（一）企业主营业务范围及经营规模；
（二）主要产品的产量，业务营业量，销售量（出口额、进口额）的增减变化，各主要业务板块收入及毛利占企业集团总收入的比重；
（三）其他业务收支增减变化；
（四）生产经营中面临的困难与挑战。
三、企业经济效益
（一）企业盈利情况，包括盈利结构，效益增减变化的主要原因。
（二）成本费用变动的主要因素，及其对效益的影响；
（三）税赋调整对效益的影响；
（四）会计政策、会计估计变更的原因及其对效益的影响；
（五）对外投资对企业效益及财务风险的影响；
（六）企业净资产收益率、总资产报酬率等盈利能力相关指标年度间的对比分析。
四、现金流情况
（一）经营、投资、筹资活动产生的现金流入和流出情况。
（二）与上年度现金流量情况进行比较分析，包括现金流规模和结构，流入的主要来源（经营、投资或筹资），流出的主要用途（投资、筹资），现金流动负债比率、资产现金回收率等指标。
（三）对企业本年度现金流产生重大影响的事项说明。
五、所有者权益变动情况
（一）会计处理追溯调整影响年初所有者权益（或股东权益）的变动情况及原因。
（二）所有者权益（或股东权益）本年初与上年末因其他原因变动情况及原因。
（三）所有者权益（或股东权益）本年度内经营因素增减情况及原因。
六、重大事项说明
对企业利润分配、资产重组、债务重组、兼并收购、改制上市、重大投融资、重大资产处置、股权（产权）转让及资产损失情况等重大事项进行详细说明和分析。
七、风险及内控管理情况
风险和内控管理制度及实施情况。
八、问题整改情况
企业对有关方面的检查、审计等监管工作中发现问题的整改落实情况及拟采取的主要措施。
九、有关工作建议。
对改进财务会计决算工作的有关工作建议。
企业职工占比情况介绍


2021年度我公司全年月平均职工总数***人，其中科技人员***人，占职工总数的**%。
人员结构：在职人员***人、兼职人员**人、临时聘用人员**人；博士**人、硕士**人、本科**人、大专及以下**人。








                              *******公司
                            二O二二年  月  日













2021年度全年月平均数明细表


	月份
	职工总数
	科技人员

	
	月初
	月末
	月初
	月末

	1月
	
	
	
	

	2月
	
	
	
	

	3月
	
	
	
	

	4月
	
	
	
	

	5月
	
	
	
	

	6月
	
	
	
	

	7月
	
	
	
	

	8月
	
	
	
	

	9月
	
	
	
	

	10月
	
	
	
	

	11月
	
	
	
	

	12月
	
	
	
	

	全年月平均数
	
	





****公司
2022年**月**日


中介机构人员占比情况介绍


2021年度我公司全年月平均职工总数***人，其中注册会计师***人，占职工总数的**%。
2022年1月至申报日前一个月（即2022年  月），全年月平均职工总数***人，其中注册会计师***人，占职工总数的***%。
全年月平均数值如下表：
	月份
	职工总数
	注册会计师

	
	月初
	月末
	月初
	月末

	2021年
	1月
	
	
	
	

	
	2月
	
	
	
	

	
	3月
	
	
	
	

	
	……
	
	
	
	

	
	12月
	
	
	
	

	
	全年月平均
	
	

	2022年
	1月
	
	
	
	

	
	2月
	
	
	
	

	
	……
	
	
	
	

	
	截止申报前
一个月
	
	
	
	

	
	全年月平均
	
	





******会计事务所有限公司
2022年**月**日


PS** 高新技术产品（服务）
的关键技术和技术指标的具体说明


1、 关键技术
      ……
2、 技术指标
      ……




                                                   *******有限公司
                                     2022年**月**日
主要产品（服务）与对其在技术上发挥核心支持作用
的知识产权关联性说明

	序号
	主要产品
	对应知识产权
	与知识产权关联性的说明

	
	对应PS
	产品名称
	对应IP
	专利类别
	名  称
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


公司名称（加盖公章）：                                                                          填报时间：
2021年企业主要产品（服务）收入
占同期高新技术产品（服务）收入情况

	对应PS
	主要产品（服务）名称
	销售收入（万元）
	对应PS
	高新技术产品（服务）名称
	销售收入（万元）

	PS**
	
	
	PS**
	
	

	PS**
	
	
	PS**
	
	

	PS**
	
	
	PS**
	
	

	——
	——
	——
	PS**
	
	

	——
	——
	——
	PS**
	
	

	2021年度主要产品（服务）收入合计
	
	2021年度高新技术产品（服务）收入合计
	

	2021年度主要产品（服务）收入占同期高新技术产品（服务）收入之比
	              %



近三年科技成果转化总体情况与转化形式、
应用成效的逐项说明材料


1、 总体情况
2、 转化形式及应用成效说明
1、 成果1：************
   转化形式：*********
   应用成效：***********************************
*******************************************。
2、 成果2：************
   转化形式：*********
   应用成效：***********************************
*******************************************。
3、 成果3：……以此类推


                            ******有限公司
                              2022年**月**日

研究开发组织管理总体情况与四项指标
符合情况的具体说明


1、 总体情况
2、 四项指标概况说明
1、制定了企业研究开发的组织管理制度，建立了研发投入核算体系，编制了研发费用辅助账。
     ………………   
    2、设立了内部科学技术研究开发机构并具备相应的科研条件，与国内外研究开发机构开展多种形式产学研合作
     ………………
3、建立了科技成果转化的组织实施与激励奖励制度，建立开放式的创新创业平台
……………… 
4、建立了科技人员的培养进修、职工技能培训、优秀人才引进，以及人才绩效评价奖励制度
……………… 
                               ******有限公司
                                 2022年**月**日      
研发费用辅助账设置说明

1、 简要描述企业研发费用辅助账设置的大体概况；
2、 在细节上的简要描述
（1） 辅助账的归集范围情况
（2） 辅助账的科目设置情况
（3） 辅助账的归集程序
（4） 通过列表直观的描述一下近三年研发费用的基本情况：
	年度
	研究开发费用（万元）
	销售收入（万元）
	研发费用占比（%）

	2019
	
	
	

	2020
	
	
	

	2021
	
	
	

	合计
	
	
	



（5） 后附企业研发费用辅助账的截图证明

******有限公司
                                 2022年**月**日     

科技人员花名册
企业名称（加盖公章）： 
	序号
	姓名
	毕业院校
	学历
	所在部门
	从事岗位

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	





                                    2022年**月**日
